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But 

- Décrire la procédure pour l’inscription des Per Diem à l’animalerie du CRCHU de 
Québec – Université Laval. 
 

Généralités 
 

- Les Per Diems d’hébergement et d’assistance sont compilés à tous les jeudis de chaque 
semaine. 

- Les Per Diems d’hébergement et d’assistance sont aussi compilés à tous les 1ers de 
chaque mois. 

- Les Per Diems de vente et de location sont inscrits au fur et à mesure sur le formulaire 
correspondant. 

- Advenant une euthanasie massive d’animaux qui diminue considérablement le nombre 
de cages, à la demande du chercheur, le TSA peut effectuer un décompte 
supplémentaire. 

- Le temps d’assistance technique est facturé à la minute et arrondi aux 15 minutes lors 
de la compilation hebdomadaire. 

- Le Per Diem d’hébergement inclut les éléments suivants : 



 
 

 
 

 
- Les activités suivantes ne sont pas incluses dans le Per Diem d’hébergement et doivent 

donc être comptabilisées en Per Diem d’assistance technique ou de vente : 

 
Matériel 
 

- Base de données Darwin ou Nagano 
 
 

Définitions 
 

- # autorisation CPAUL : Numéro attribué par le comité de protection des animaux de 
l’Université Laval (CPAUL) et qui réfère à un protocole expérimental spécifique. 

 
Formulaires ou PNF reliés à cette procédure 
 

- FORM-CHU #005 : Registre des activités quotidiennes 
- FORM-CHU #017 : Per Diem (hébergement et assistance) 
- FORM-CHU #018 : Per Diem (vente) 
- FORM-CHU #019 : Per Diem (location) 

 

Responsabilités 
 

- Les TSA sont responsables de compiler les Per Diems d’hébergement et d’assistance 
de la salle dont ils sont responsables et de transcrire les informations dans la base de 
données Darwin ou Nagano. 

- La chef du Service de l’animalerie ou l’assistante-chef est responsable de réviser les 
informations inscrites dans la base de données et transmettre la facturation aux 
chercheurs. 



 
 

 
 

Procédure 
 

I. Per Diem Hébergement 
 

a) Lors d’un arrivage, s’il s’agit d’un nouveau protocole, ouvrir un nouveau formulaire 
FORM-CHU #017 : Per Diem (hébergement et assistance) en inscrivant le nom du 
chercheur, la pièce d’hébergement, le numéro du protocole et la date d’expiration 
du protocole. Inscrire la date de l’arrivage, la quantité de cage, le type de cage ainsi 
que les initiales du TSA. Voir l’exemple ci-dessous : 

 
b) À chaque jeudi, compter le nombre de cages occupées pour chacun des protocoles 

présents dans la salle. 

c) Inscrire la date dans la section « À » et la section « De », la quantité de cage et le 
type de cage sur le formulaire FORM-CHU #017 : Per Diem (hébergement et 
assistance) 

d) Le 1er de chaque mois, compter le nombre de cages occupées pour chacun des 
protocoles présents dans la salle et fermer le mois. Ouvrir une nouvelle inscription 
pour le mois suivant. Voir l’exemple ci-dessous : 



 
 

 
 

 
e) À la fin du mois, transcrire les données du Per Diem d’hébergement dans la base 

de données Darwin ou vérifier les informations dans la base de données Nagano. 

 
II. Per diem Assistance technique 

 

a) À chaque jeudi, à partir du registre des activités quotidiennes, compter le nombre 
d’heures d’assistance technique pour chacun des protocoles présents dans la salle. 

b) Inscrire les dates dans les sections « De » et « À », la quantité d’heure et le type 
d’assistance sur le formulaire FORM-CHU #017 : Per Diem (hébergement et 
assistance). 

 
c) Le 1er de chaque mois, compter le nombre d’heures d’assistance technique pour 

chacun des protocoles présents dans la salle et fermer le mois. Voir l’exemple ci-
dessous :  

 
 

d) À la fin du mois, transcrire les données du Per Diem d’assistance dans la base de 
données Darwin ou Nagano. 

 

III. Per Diem Vente 
 

a) Lors de chaque vente, inscrire la date, la quantité et le code de produit sur le 
formulaire FORM-CHU #018, Per Diem (vente). 

b) Si le code est inconnu ou incertain, inscrire un descriptif du produit dans la section 
commentaire.  



 
 

 
 

c) À la fin du mois, transcrire les données du Per Diem de vente dans la base de 
données Darwin ou Nagano. 

 
 

IV. Per Diem spécifique 
 

Lorsqu’un protocole nécessite des interventions ou des soins hors du standard établi 
à l’animalerie du CRCHU de Québec-UL, le temps ou le matériel supplémentaire sera 
facturé sur le Per Diem du protocole. Voici quelques exemples : 

• Utilisation d’une litière spéciale (Isopad, Diamond bedding, etc.) 

• Utilisation d’une nourriture spéciale (High fat, low fat, etc.) 

• Changement de cage 3 jours post-exposition d’un risque chimique 

• Changement des bouteilles d’eau (si le protocole nécessite que les souris ne soient 
pas sur l’eau automatique)  

 
 Modifications apportées 

Version 2 
8 novembre 2018 

• Ajout de la section IV : Per Diem Spécifique 

Version 3 
26 juin 2023 

• Ajout de la définition de « # autorisation CPAUL » 

Version 4 
18 octobre 2024 

• Correction de la liste des activités facturées 
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