
Ajouter mandataire dans la matrice UL 

 

Accéder à PeopleSoft avec IDUL et NIP : 

 

Cliquer Centre travail approbation 

 



Cliquez sur Matrice assignation des rôles sous l'onglet Matrice 

 

 

Cliquer Rechercher pour voir tous les projets 

 

 



Sur la liste des projets, cliquer celui que vous désirez modifier 

 

Cliquer sur le +/- pour basculer en mode modification. 

Ajouter l’IDUL du mandataire dans la case Code utilisateur et cocher le type de transaction 
qu’on veut déléguer : 

F2 (fonds 2, le seul fonds qu’on peut cocher) 

DA : demande d’achat 

FOR : formulaires demandes de paiement, rapports de voyage. 

RRS : redistribution de salaire 

EJ :: écriture de journal 

Ne pas oublier de cliquer Soumettre, et ensuite Approuver pour que le changement soit effectif. 

 

+/- 


