Ajouter un approbateur délégué dans la matrice UL

Accéder a PeopleSoft avec IDUL et NIP :
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Délégation

Entrez des données et cliqguez sur Rechercher. Laissez les champs vides pour faire tout affiche
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Cliquer Rechercher pour voir tous les projets
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Entrez des données et cliquez sur Rechercher. Laissez les champs vides pour faire tout afficher.
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Sur la liste des projets, cliquer celui que vous désirez modifier

Délégation
Entrez des données et cliquez sur Rechercher. Laissez les champs vides pour faire tout afficher.
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Sequence responsable approbati Service Projet Responsable approbation Statut délégation Etat matrice
000000410 03006 d Approuvé  Actif

000000417 03008 Approuve Actif
000000427 03008 Approuve Actif
000000433 03006 Approuve Actif
000000575 03020 Approuve Actif
000000646 0302( Approuve Actif

Cliquer sur le +/- pour basculer en mode modification.

Ajouter I'IDUL du mandataire dans la case Code utilisateur et cocher le type de transaction

gu’on veut déléguer :

F2 (fonds 2, le seul fonds qu’on peut cocher)

DA : demande d’achat

FOR : formulaires demandes de paiement, rapports de voyage.
RRS : redistribution de salaire

EJ :: écriture de journal

Cliquer Enregistrer et ensuite Soumettre. L’approbation sera faite
délégué recevra un courriel quand le changement sera approuvé.
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