Procédure — Signature électronique certifiée a I'aide

d’Adobe Reader — Sur MAC




Création d’'une identification numeérique autosignée (signature)

1. Dans Acrobat Reader, ouvrez le document que vous souhaitez signer puis choisissez Remplir
et signer
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Titre d’emploi : Coordonnatenr scientifique
Horaire de travail ; 35 hewres par semaine
Salaire actuel - $

Espérant que ces renseignements vous satisferont. je vous prie d’agréer. Madame, Monsieur, mes
salutations distinguées,

Genevieve Pelletier

Agente administrative aux ressources humaines
Téléphone : 418-525-4444, poste 48166

Courriel : genevieve pelletieri@crchudequebec.ulaval.ca

2. Sélectionnez Utiliser des certificats et choisissez Signer avec un certificat
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Centre de recherche dn CHUT de Qmébec — Universie Laval, burean TR-100
2705, boulevard Laurier, Québer (Québer) GIV 4G2
Téléphone - (418) 5254444 poste 42296
Coumnel : infoch@rchudequebec nlaval ca




3. Sélectionnez Tracer un rectangle de signature et tracez votre signature a I'endroit souhaité
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Centre de recherche dn CHUT de Québec — Université Laval, burean TR-100
2705, honlevard Laurier, Québer (Québec) GIV 4G2
Téléphone - (418) 5254444, poste 42296

Courriel : infochFrchudequebec ulavalca

4. Sélectionnez I'option Nouvelle ID numérique a créer maintenant, puis cliqguez sur Suivant.
(une fois votre ID numérique créée, vous pourrez sélectionner « ID numérique existante »)
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5. Saisissez votre Nom, votre Adresse électronique, votre Pays, puis cliguez sur Suivant.
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6. Saisissez un mot de passe puis cliqguez sur Terminer.
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7. Saisissez a nouveau votre mot de passe puis cliquez sur Signer.
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8. Votre document est maintenant signé avec votre signature électronique certifiée.
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Espérant que ces renseignements vous satisferont. je vous prie d'agréer. Madame, Monsieur. mes
salutations distinguges.
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Date | 20200028 104316 0405

Geneviéve Pelletier

Agente administrative aux ressources humaines
Teéléphone : 418-525-4444, poste 48166

Courriel : genevieve pelletienf@crchudequebec.ulaval ca

Centre de recherche du CHU de Québec — Université Laval. bureau TR=100
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