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Formulaire de procuration


Principe
Une procuration permet de mandater une personne à agir en son nom. Dans ce cas, tout investigateur qui veut désigner une personne comme mandataire pour compléter des documents à portée financière doit remplir et signer ce formulaire. À cet égard, le CHU pourra communiquer au mandataire les renseignements nécessaires à l’exécution de son mandat.
Règle
Il incombe à l’investigateur d’un projet de recherche administré au CHU et/ou à l’Université Laval d’autoriser les dépenses imputées au compte budgétaire correspondant à l’octroi accordé par un pourvoyeur de fonds de recherche. À cet effet, les dépenses du projet doivent respecter les politiques, règlements, lignes directrices ou autres modalités du pourvoyeur et de l’établissement. Sans procuration, aucune personne ne peut initier ni autoriser de dépenses imputées à un compte budgétaire sans que l’investigateur n’ait autorisé une telle dépense par écrit. A noter que les politiques institutionnelles ont toujours préséance sur les pouvoirs conférés par procuration aux mandataires. Tous les formulaires de dépenses en vigueur dans l’établissement (voir la liste non exhaustive ci-dessous) doivent porter la signature de l’investigateur ou du mandataire. Outre ce qui précède, l’investigateur conserve toujours la responsabilité de l’utilisation de ses fonds de recherche.
Formulaires

1. Dépenses : (réquisitions d’achat du service des approvisionnements, demandes de remboursement de frais déplacements, entrées de journal et autres)
2. Demande de personnel
3. Demande de facturation (UL ou autres)
4. Signature des relevés de présence électroniques
5. Accès aux relevés budgétaires (GRI)

6. Accès aux demandes via PeopleSoft

7. Accès en consultation via Explo

8. Autres (à spécifier)
Procuration

Par la présente, les personnes répertoriées ci-dessous ont le droit d’initier et d’autoriser les dépenses sur tous mes comptes administrés au CHU dont je suis l’investigateur. Un formulaire par mandataire
	Nom du mandataire
	code d’usager  (Informatique)       &    # matricule
	Signature du mandataire
	directives particulières
à préciser :

	
	
	
	


Autres remarques : 


Je, soussigné(e), m’engage à conserver une copie de ce formulaire complété, à le tenir à jour et à aviser l’établissement de toute modification devant y être apportée. De plus, j’accepte que les services financiers du CHU facturent à l’Université Laval les dépenses effectuées dans mes comptes transitoires qui correspondent à mes projets UL. Pour ce faire, j’autorise les représentants des services financiers du CHU à accéder au système EXPLO de l’Université Laval, en mode consultation seulement, afin de pouvoir faciliter toute transaction dans mes comptes de recherche gérés à l’Université Laval. Je reconnais que les services financiers du CHU se réservent le droit de rendre inactif tout compte transitoire pour lequel le présent formulaire ne lui serait pas retourné dûment complété ou pour lequel l’Université Laval refuserait le paiement des factures.
Enfin, je reconnais qu’il m’est permis de révoquer cette procuration en tout temps sur avis écrit. Le formulaire et tout avis de révocation doivent être transmis à : Service de gestion de projets du CHU, 775 rue St-Viateur, Québec, Qc, G2L 2Z3.
	
	
	
	
	

	Signature de l’investigateur
	
	Nom en lettres moulées
	
	Date


Formulaire GIFT1- Procuration - version novembre 2018
NOTE – PROCÉDURE DE TRANSMISSION : 

Veuillez expédier une copie PDF du formulaire dûment rempli à Procurations.Recherche@chudequebec.ca et conserver l’original dans vos dossiers.       
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